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Zatacznik nr 1 do szacowania

Zakres Zadan Wykonawcy

1. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem Zamdwienia jest realizacja produktéw - wydarzen informacyjnych, obejmujgcych:
1.1. Produkt 1: Spotkania informacyjne w formie webinariéw eksperckich

1.2. Produkt 2: Spotkania informacyjne w formie stacjonarnej

1.3. Produkt 3: Spotkania informacyjne w formie hybrydowej

1.4. Produkt 4: Zakontraktowanie ekspertéw i moderatoréw.

2. Wytyczne ogolne

2.1. Termin realizacji umowy trwa 24 miesigce od momentu jej zawarcia (z mozliwoscia
przedtuzenia o maksymalnie 6 miesiecy).

2.2. Celem gtéwnym zamodwienia jest edukacja i informowanie odbiorcéw dziatan PARP o
ofercie Agencji, w tym o dziataniach statutowych PARP.

2.3. Grupa docelowa: przedsiebiorcy i szeroko rozumiane $rodowisko biznesowo-naukowe,
oraz inni wskazani w zamowieniu.

2.4. W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

2.4.1 Scistej wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji przedsiewziecia.
Wszystkie dziatania Wykonawcy wymagajg zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

2.4.2 Zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie z najlepszg wiedzg
i doswiadczeniem oraz zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

2.4.3 Przestrzegania i dziatania zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w
obowigzujgcym Systemie Identyfikacji Wizualnej PARP (i/lub innym wskazanym
przez Zamawiajgcego) oraz zgodnie z zasadami wizualizacji adekwatnymi do
tematyki poszczegdlnych produktéw, w tym stosowania zasad wizualizacji
Programow Operacyjnych, dostepnymi na stronach www.parp.gov.pl i
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www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie informowat

Wykonawce w ramach jakiego programu bedzie realizowany produkt.
Realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczgcymi
realizacji zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”,
w szczegoblnosci ,,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027”, w tym
m.in bedzie zobligowany do zapewnienia odpowiednich do ich potrzeb miejsc
spotkan, w ktérych beda odbywac sie spotkania stacjonarne, materiatow
szkoleniowych, etc. Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie w razie potrzeby
do korzystania z narzedzi dostarczonych przez Zamawiajgcego (np. dostepu do
serwisu Migam dla recepcji spotkan stacjonarnych), a wszystkie elementy
graficzne, dekoracyjne, informacyjne i scenograficzne przygotowane przez
Wykonawce powinny by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez
dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.
Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania,
opartego na nastepujacych regutach:

2.44.1. uzytecznos¢ dla oséb o réznej sprawnosci,

2.44.2. elastycznos¢ w uzytkowaniu,

2.4.4.3. proste i intuicyjne uzytkowanie,

2.4.4.4, czytelna informacja,

2.4.45, tolerancja na btedy,

2.4.4.6. wygodne uzytkowanie bez wysitku,

2.4.4.7. wielkos$¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,
2.4.4.8. percepcja rownosci (projekt powinien minimalizowa¢ mozliwosé

postrzegania indywidualnego jako dyskryminujgce).

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno—prawne wobec

podmiotdéw z nim wspdtpracujacych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego

zamowienia.

Na kazdym etapie zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zadan

zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego

zamowienia oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie fazy

przygotowan, realizacji umowy i rozliczenia zamowienia.
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Zamawiajacy bedzie przekazywat miesieczne plany organizacji spotkan. Zamawiajgcy
zastrzega, ze nie stanowig one zlecenia, a jedynie prognozy i Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za realizacje produktéw z tego tytutu.

Co do zasady wszystkie produkty bedg realizowane w jezyku polskim. Dla transmisji
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé rownolegtych $ciezek jezykowych (zazwyczaj jezyk
angielski) przy zapewnieniu Zzrédta ttumaczenia przez Zamawiajgcego. Ttumaczenie musi
zawierad sie w jednym playerze jako odrebna $ciezka audio. Ttumacze wraz ze sprzetem
sg zapewniani przez Zamawiajgcego.

Kazdorazowo, przy realizacji kazdego z produktéw 1-3 Zamawiajacy moze zlecié
dodatkowo przygotowanie wersji z ttumaczem Polskiego Jezyka Migowego (PJM) lub
innym adekwatnym do jezyka materiatu.

W przypadku materiatéw transmitowanych on-line na zywo, Wykonawca dodatkowo
zapewni mozliwosci wyboru dodatkowego strumienia video w ramach jednego playera z
synchronizowanym strumieniem z ttumaczem, o ktérym mowa powyzej.

W przypadku zarejestrowania sie na spotkanie osdb z niepetnosprawnosciami
dotyczgcymi stuchu (dotyczy spotkan, na ktére prowadzona jest rekrutacja - webinarium
lub transmisja lub spotkanie) zlecenie ttumacza lub petli indukcyjnej nastepuje
automatycznie po rejestracji takiego uczestnika, nawet w ostatnim dniu rejestracji.

3. Spotkania robocze

3.1.

3.2

Wykonawca zobowigzany bedzie do aktywnego uczestniczenia w zwotywanych przez
Zamawiajgcego spotkaniach w siedzibie PARP lub online. Spotkania bedg sie odbywaty za
pomocg oprogramowania Zamawiajgcego i bedg organizowane na wniosek kazdej ze
stron, gdy zajdzie taka potrzeba.
Przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca w siedzibie
Zamawiajgcego lub online wezmie udziat w spotkaniu organizacyjnym:
e spotkanie odbedzie sie niezwtocznie po zawarciu umowy, jednak nie pdzniej niz w
terminie 5 dni roboczych po zawarciu umowy,
e w razie potrzeby Wykonawca wezmie udziat w wiecej niz jednym spotkaniu z
Zamawiajgcym,
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e w terminie 5 dni po spotkaniu organizacyjnym, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego dokument stanowigcy podsumowanie ustalet dokonanych na
spotkaniu jak rowniez szczegdtowy opis realizacji zadan objetych zamoéwieniem,

e szczegodtowy opis realizacji wszystkich zadan objetych zamdéwieniem, zawierat
bedzie co najmniej podstawowe wzory dla nastepujgcych materiatéw (w
standardzie nie nizszym niz zrealizowane w ostatnim roku materiaty PARP
dostepnych na kanale YouTube Zamawiajgcego): - czotéwka, - tytéwka, grafiki i/lub
ikonografiki, ekrany przerw, belki podpiséw prelegentéw a takze wszystkie
pozostate ustalenia ze spotkania,

e zamawiajacy w ciggu kolejnych 3 dni roboczych zaakceptuje dokument bedacy
Szczegdtowym opisem realizacji wszystkich zadan objetych zamdéwieniem lub
zgtosi poprawki, ktére Wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu
kolejnych 3 dni roboczych,

e zamawiajacy zastrzega sobie prawo czterokrotnego wnoszenia uwag i zastrzezen
w sytuacji, gdy Wykonawca nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen
zgtoszonych uprzednio,

e akceptacja lub zgtoszenie uwag nastgpi za posrednictwem poczty elektronicznej,

e po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego Szczegétowego opisu realizacji
wszystkich zadan objetych zamdéwieniem Wykonawca przystapi do realizacji
Przedmiotu zamdwienia.

4. Zlecenia

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.

Zamawiajacy planuje zleci¢ wykonanie okofo 120 produktéw sposrod produktow
okreslonych w pkt. 1.1 -1.3, a opisanych szczegdétowo w dalszej czes$ci Zakresu Zadan.
Dodatkowo Zamawiajacy bedzie zlecat realizacje produktéw okreslonych w pkt. 1.4 do
maksymalnej wartosci budzetu wskazanej w formularzu ofertowym.

Zlecenia bedg realizowane sukcesywnie wedtug zapotrzebowania Zamawiajgcego.
Zamawiajacy bedzie zobowigzany do zaptaty tylko za faktycznie zrealizowane produkty, co
oznacza, ze Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o udzielanie zamoéwien do
maksymalnych kwot wskazanych w n/w zakresach ustug.

Termin na ztozenie zamdwienia jest uzalezniony od rodzaju produktu.
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4.5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian w liczbie poszczegdlnych produktow
okreslonych w punkcie 12, jednakze do wartosci nie przekraczajgcej dostepnego w
umowie budzetu.

5. Personel

5.1. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia na wytgcznos¢ realizacji niniejszej
umowy personel niezbedny do realizacji w tym minimum dwie osoby, a obowigzkowo:
Koordynatora projektu (odpowiedzialnego za kontakt z Zamawiajgcym, kompleksowa
realizacje umowy, jej rozliczanie i sprawozdawczos$€) i Specjaliste ds. organizacji wydarzen.

5.1.1.Zamawiajgcy okresla zakres obowigzkéw dla Koordynatora projektu opisany ponizej:

e kompleksowy nadzér na realizacjg catej umowy zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia,

e odpowiedzialnos¢ za kontakty z Zamawiajgcym,

e odpowiedzialnos¢ za sprawozdawczosc i rozliczenia realizacji umowy (w tym m.in.
nadzér nad przygotowaniem protokotdw i sprawozdan),

e koordynacja realizacji zlecerh w tym biezgca informacja o stanie prac do
Zamawiajgcego, kierowanie pracami zespotu Wykonawcy,

e odpowiedzialnos¢ za wspotprace z podwykonawcami, w tym z mediami,
inne zadania wskazane przez Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg zamdwienia.

5.1.2. Zamawiajacy okresla zakres obowigzkéw dla Specjalisty ds. organizacji wydarzen opisany
ponizej:

e organizacja kazdego zleconego przez Zamawiajgcego spotkania/wydarzenia w tym:
rezerwacja sal, catering, listy uczestnikéw, oznaczenia,

e przygotowywanie list uczestnikdw kazdego spotkania i ankiet z zachowaniem zasad
RODO,

e opracowanie ankiet po kazdym spotkaniu i przekazanie wynikdw Zamawiajgcemu w
terminie do 5 dni od dnia zrealizowania spotkania,

e kontakt z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji spotkania, uwzglednianie uwag
Zamawiajgcego do realizowanego wydarzenia,
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5.2. Ponadto do kazdego ze spotkan stacjonarnych Wykonawca bedzie zobowigzany do
zapewnienia:

e co najmniej jednego dodatkowego pracownika do realizacji/obstugi spotkan
stacjonarnych, jesli liczba uczestnikdéw spotkania nie przekracza 50 oséb,

e co najmniej dwdch dodatkowych pracownikéw do realizacji/obstugi spotkania, jesli
liczba uczestnikdw spotkania stacjonarnego przekracza 50 osdb,

e co najmniej dwéch pracownikéw do obstugi technicznej sprzetu i sali do kazdego
spotkania stacjonarnego lub hybrydowego, w czasie przygotowan do spotkania oraz w
czasie jego trwania. Wykonawca bedzie odpowiadat za sprawno$¢ dziatania urzadzen
i personelu obstugi technicznej, ktéra bedzie czuwata nad prawidtowym przebiegiem
wydarzenia, a w razie wystgpienia usterek bedzie w stanie je na biezgco naprawic.

e podczas kazdego spotkania obecny bedzie koordynator projektu i specjalista ds.
organizacji wydarzen - wyjatek stanowi: organizacja wielu spotkan jednego dnia,
niemoznos¢ uczestniczenia Koordynatora i Specjalisty w spotkaniu z przyczyn
niezaleznych jak np. choroba. W tych przypadkach, na trzy dni przed spotkaniami
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu za posrednictwem poczty elektronicznej (poprzez
e-mail) liste koordynatordw i specjalistow poszczegdlnych spotkan (na zastepstwo za
Koordynatora projektu i Specjaliste), ktérych doswiadczenie zawodowe odpowiada
kwalifikacjom koordynatora projektu Zamawiajgcego.

5.4. Wykonawca 2 dni przed kazdym zaplanowanym spotkaniem podesle do Zamawiajgcego
informacje o sktadzie osobowym obstugujgcym dane wydarzenie tgcznie z obstuga
techniczng, wraz z informacjami organizacyjnymi przygotowanymi wedtug wzoru
wypracowanego w kontaktach roboczych.

6. Sprawozdawczosc i rozliczenia

6.1. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania bezzwtocznie na zlecenie Zamawiajgcego
(w celach archiwalnych, dowodowych i promocyjnych) w formie papierowe;j
i/lub elektronicznej wszystkich produktdéw, takich jak oryginalne wersje list obecnosci,
zdjecia, nagrania audio etc., wytworzonych w trakcie realizacji projektu finansowanego ze
srodkéw UE zgodnie z zasadami sprawozdawczosci i opisanymi w OPZ wytycznymi
Zamawiajgcego.
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Wykonawca kazdorazowo po zakonczeniu spotkania bedzie przekazywat Zamawiajgcemu

protokot z realizacji kazdego wydarzenia drogg elektroniczng (lub na zgdanie

Zamawiajacego pocztg tradycyjna).

Protokoty bedg przekazywane do 7 dni po realizacji kazdego wydarzenia. Kazdy protokot

bedzie zawierat: tytut i date produktu, opis wydarzenia, belke z logami stosowng do

danego wydarzenia, informacje o prelegentach, informacje o liczbie uczestnikéw

stacjonarnych w przypadku spotkan stacjonarnych i hybrydowych, statystyki oglagdalnosci

online w przypadku spotkan hybrydowych i webinaridw, potwierdzenie prawidtowosci

zrealizowania zlecenia i zgodnosci z OPZ.

Wykonawca bedzie zobowigzany przekazywac sprawozdanie z realizacji wydarzen w

systemie dwumiesiecznym, ktére bedzie zawierato: zestawienie wszystkich materiatéw,

wraz z ich datami realizacji i tytutami.

6.4.1.1. Dla poszczegdlnych produktéw: tytut, data i opis produktu; Linie graficzng

wykorzystang przy realizacji materiatéw audiowizualnych; przynajmniej 4
zdjecia z kazdego spotkania; dla produktéw, w ktérych wymagane byto
zatrudnienie ekspertow — liste ekspertéw wraz z wynagrodzeniem za dany
okres rozliczeniowy; zestawienie statystyk i wskaznikow z udziatu
uczestnikéw w kazdym wydarzeniu za caty okres rozliczeniowy wraz z
rozpisaniem na poszczegdlne produkty w danym okresie — stacjonarnie,
online: FB, strona www.parp.gov.pl, ankiety wypetnione przez uczestnikéw

kazdego spotkania wraz z ich opracowaniem.
Zatacznikiem do sprawozdania bedg kopie wszystkich zgéd zebranych przez Wykonawce
od prelegentéw (z wytgczeniem przedstawicieli Zamawiajgcego) oraz potwierdzenia
wykonanych przelewéw do ekspertéw/moderatoréw zapewnionych przez Wykonawce.
Zaakceptowane protokoty odbioru i sprawozdania bedg podstawg do wystawienia faktur
za realizacje produktow danego okresu.
Zamawiajacy z Wykonawca bedzie sie rozliczat w systemie jednomiesiecznym lub
dwumiesiecznym wedtug zrealizowanych produktow.

7. Produkt 1: Spotkania informacyjne w formie webinariow eksperckich

7.1.

Wykonawca przygotuje i zarejestruje kazde webinarium zlecone przez Zamawiajgcego.

Fundusze Rzeczpospolita  Dofinansowane przez - gmowv
Europejskie - Polska Unie Europejsky — ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU



http://www.parp.gov.pl/

focland M . q Innovation & PARP

Liechtenstein Norway exnpeoil
Norwaygrants grants Norway STOU[

7.2. Zamawiajacy przewiduje uczestnictwo w webinarium maksymalnie 8 oséb. W przypadku
realizacji webinarium w formie ,,okragtych stotéw” uczestnictwo maksymalnie 20 oséb —
w tym przedstawicieli PARP, zaproszonych ekspertéow i moderatora.

7.3. Co do zasady Zamawiajacy bedzie zgtaszat zapotrzebowanie na organizacje wydarzenia w
terminie nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych przed datg spotkania. Zamawiajgcy
jednoczesnie zastrzega mozliwosé, ze w przypadku koniecznosci organizacji wydarzenia w
trybie pilnym Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce i zgtosi zapotrzebowanie
przynajmniej 3 dni przed planowanym spotkaniem.

7.4. Zlecenie bedzie obejmowato: temat webinarium, termin i godziny, program, informacje o
potrzebie zapewnienia ekspertow i/lub moderatora, jesli taka zaistnieje.

7.5. Spotkania bedg transmitowane online:

7.5.1. zsiedziby PARP (aranzacja wizualna studia zapewniona przez Zamawiajacego),

7.5.2. zsiedziby Wykonawcy (aranzacja studia zapewniona przez Wykonawce),

7.5.3. innego miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie Warszawy (siedziby
instytucji wspierajacej),

7.5.4. z pomieszczenia eksperta w przypadku braku mozliwosci przyjazdu do studia
Zamawiajgcego lub Wykonawcy.

7.6. W przypadku nagran z miejsc, o ktérych mowa w pkt. 7.5 Wykonawca bedzie
zobowigzany do dostarczenia i rozstawienia wymaganego sprzetu (mikrofony, kamery,
oswietlenie — w zaleznosci od potrzeb miejsca) oraz zapewnienia obstugi technicznej
nagrania.

7.7. W przypadku realizacji webinariéw i nagran z miejsc: 7.5.1-7.5.3 Wykonawca zapewni
makeup lub korekte makeupu w zaleznosci od zyczenia ekspertéw wystepujacych.

7.8. W przypadku nagran z miejsc, o ktérych mowa w pkt. 7.5.4 Wykonawca zapewni sprawne
przeprowadzenie potgczenia zdalnego. Jednoczesnie Wykonawca bedzie zobowigzany do
przeprowadzenia wczesniejszej proby z ekspertami (test).

7.9. Zamawiajacy przewiduje, iz webinaria nie bedg diuzsze niz 4 h kazde, w szczegdlnych
przypadkach webinarium moze trwac do 6h.

7.10. Czas trwania webinariow bedzie przekazywany kazdorazowo w zamédwieniu (planowany
czas od 1 do 6 godzin w zaleznosci od potrzeb i tematyki).

7.11. Na zgdanie Zamawiajgcego, co najmniej 7 dni kalendarzowych przed webinarium, na
podstawie dostepnych informacji, wskazowek otrzymanych od Zamawiajgcego oraz
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wzorcow zawartych w Szczegdétowym opisie realizacji wszystkich zadan, Wykonawca
przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji drogg poczty elektronicznej
propozycje scenariusza materiatu. Scenariusz zawierat bedzie, co najmniej: opis realizacji
prezentacji eksperckiej, czotéwka, tytéwka, grafiki i/lub ikonografiki, belki podpiséw
prelegentow, liste proponowanych ekspertéw i/lub moderatoréw, adekwatng do tematu
webinarium (jesli dotyczy).

Jedli po czterokrotnym wniesieniu uwag i zastrzezen do przedstawionego scenariusza,
Wykonawca nie przedstawi Zamawiajgcemu scenariusza spetniajgcego jego wymogi,
Zamawiajacy bedzie miat prawo uznac, ze Wykonawca nie jest zdolny do zrealizowania
zamowienia i bedzie miat prawo zastosowac kare umowna.
Zaakceptowanie scenariusza danego webinarium nastgpi po uwzglednieniu wszystkich
uwag i zastrzezen Zamawiajgcego do zaproponowane;j tresci i formy.
Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego scenariusza Wykonawca przystgpi do realizacji
webinarium.
Specyfikacja techniczna webinarium:
7.15.1. Wykonawca zapewni, co najmnie;j:
7.15.1.1. Sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstugg, w tym:
7.15.1.1.1. co najmniej 3 kamery — obstugiwane przez co najmniej dwéch
operatoréw,
7.15.1.1.2. dodatkowe oswietlenie, jesli zastosowane na sali bedzie
niewystarczajgce,
7.15.1.1.3. dwa monitory dla prelegentéw: jeden z podgladem prezentacji drugi z
obrazem transmisji,
7.15.1.1.4. slider kameleon lub inny o tych samych parametrach i standardzie lub
kran kamerowy w zaleznosci od mozliwosci studia i ustalen z
zamawiajgcym,
7.15.1.1.5. mikrofony nagtowne lub krawatowe,
7.15.1.1.6. odstuch (tzw. ucho) dla moderatora,
7.15.1.1.7. w przypadku zdalnej obecnosci ekspertéw licencje do odpowiedniego
oprogramowania na komputerach ekspertdow oraz przetestuje wraz z
ekspertami i przeszkoli ekspertéw zdalnie z uzywania
H Fundusze Rzeczpospolita  Dofinansowane przez - ‘ ﬁ gmowv
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oprogramowania (w terminie ustalonym z Zamawiajgcym nie pdzniej
niz 2 dni przed transmisjg),
7.15.1.1.8. dodatkowy sprzet niewymieniony przez Zamawiajgcego,
zapewniajacy prawidtowq realizacje transmisji.
Po realizacji webinarium Wykonaweca przystgpi do postprodukcji zarejestrowanego
materiatu.
Postprodukcje webinariéw Wykonawca zrealizuje najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych od
zakonczenia transmisji lub realizacji nagrania.
Jesli po czterokrotnym wniesieniu uwag i zastrzezen do produktu finalnego, Wykonawca
nie przedstawi Zamawiajgcemu produktu spetniajgcego jego wymogi, Zamawiajgcy natozy
kare umowna.
Forma organizacji nagrania jest zalezna od potrzeb Zamawiajgcego i moze by¢
realizowana w formie stacjonarnego nagrania, zdalnych nagran oraz hybrydowo.

8. Produkt 2: Spotkania informacyjne w formie stacjonarnej

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

Co do zasady Zamawiajacy bedzie zgtaszat zapotrzebowanie na organizacje wydarzenia w
terminie nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych przed datg spotkania. Zamawiajgcy
jednoczesnie zastrzega mozliwosé, ze w przypadku koniecznosci organizacji wydarzenia w
trybie pilnym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce i zgtosi zapotrzebowanie
przynajmniej 3 dni przed planowanym spotkaniem.

Zlecenie bedzie obejmowato: temat spotkania, formute spotkania, miejscowosé, termin i
godziny spotkania, planowany program spotkania, planowang liczbe uczestnikéw
spotkania, ustawienie sali. W razie koniecznosci zamowienie réwniez dodatkowej sali,
informacje o potrzebie zapewnienia ekspertéw i/lub moderatora, jesli taka zaistnieje.
Zamawiajacy przewiduje realizacje spotkan na terenie catej Polski.

Wykonawca zrealizuje spotkanie dochowujgc wszelkich standardéw i wymagan zgodnych
z aktualnymi wymogami sanitarnymi obowigzujgcymi w czasie organizacji spotkania.
Wykonawca, w ciggu 2 dni od otrzymania zlecenia, przedtozy Zamawiajgcemu propozycje
3 miejsc organizacji spotkania w przypadku spotkan stacjonarnych. W przypadku
odrzucenia przez Zamawiajgcego wszystkich propozycji, Wykonawca maksymalnie w ciggu
1 dnia roboczego przedstawi dodatkowe (inne) propozycje 3 miejsc.

Fundusze Rzeczpospolita  Dofinansowane przez - gmowv
Europejskie - Polska Unie Europejsky — ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU




8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

11

focland M . q Innovation & PARP

Liechtenstein Norway exnpeoil
Norwaygrants grants Norway STOU[

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wskazania Wykonawcy miejsca organizacji spotkania
stacjonarnego, uwzgledniajac wszelkie zapisy przewidziane w OPZ.

Wykonaweca zorganizuje spotkania w salach konferencyjnych spetniajgcych standardy
minimum trzygwiazdkowych hoteli umiejscowionych w centrach konferencyjnych
kojarzonych z biznesem, obiektach hotelowych, parkach technologicznych, centrach
konferencyjnych lub innowacji, uczelniach zaakceptowanych przez Zamawiajgcego lub w
innych miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac spotkania w obiektach znajdujgcych sie w
centrach miast, na obszarze catej Polski, w poblizu dworca PKP/PKS w odlegtosci nie
wiekszej niz 5 km od dworca gtéwnego PKP/PKS, z dobrym dojazdem zaréwno
samochodem (i mozliwoscig zaparkowania), jak i Srodkami transportu miejskiego.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ organizacji spotkan w innych miejscach niz centrum
miasta i wskaze je Wykonawcy. Wykonawca wéwczas zachowuje prawo do petnego
wynagrodzenia zgodnego z oferta.

Wykonawca zapewni na zyczenie Zamawiajgcego wizytacje obiektéw proponowanych
przez Wykonawce.

Wymagania dotyczace sali:

8.11.1. Sala klimatyzowana, z bezprzewodowym dostepem do Internetu dla wszystkich
uczestnikdw spotkania, z dostepem do $wiatta dziennego oraz z mozliwoscig
zaciemnienia sali do prezentac;ji.

8.11.2. Sala dostepna od godzin porannych (co najmniej od godz. 8.00, m.in. ze wzgledu
na koniecznos$¢ odpowiedniej aranzacji przestrzeni przed rozpoczeciem
spotkania) do godzin popotudniowych, w wymiarze wystarczajgcym do
wtasciwego przygotowania spotkania, jego przeprowadzenia i zakoriczenia.

8.11.3. W sali zapewniona bedzie méwnica/stét prezydialny oraz krzesta/fotele w liczbie
odpowiadajacej liczbie prelegentow.

8.11.4. Sala pomiesci liczbe oséb przewidzianych na poszczegdlne spotkania (+ 30%)
oraz pracownikéw PARP i prelegentéw (max. 10 oséb).

8.11.5. Sala wyposazona bedzie w sprzet do realizacji prezentacji multimedialnych, tj.
ekran, rzutnik multimedialny z wejsciem HDMI, flipchart wraz z przygotowanymi
arkuszami i piszgcymi markerami (w réznych kolorach).
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8.11.6.

8.11.7.

8.11.8.

8.12. Wymogi

8.12.1.

8.12.2.

8.12.3.
8.12.4.
8.12.5.

8.13. Wymogi
8.13.1.

8.13.2.

8.13.3.

8.13.4.

Norway PFR (_;TOUP

W przypadku organizacji konsultacji podczas/po spotkaniu, o czym Zamawiajacy
poinformuje w zleceniu, Wykonawca bedzie zapewniat przestrzeri/pomieszczenie
o wymiarach minimum 25 mkw. w sgsiedztwie sali, w ktérej beda odbywac sie
konsultacje.

Wykonawca bedzie zapewniat na konsultacje stoty (max. 5 sztuk), krzesta (max.
10 sztuk).

Wykonawca bedzie zapewniat na kazdym spotkaniu przestrzen cateringowa
zlokalizowang w poblizu Sali konferencyjnej.

dotyczace playoutu:

Wykonawca bedzie odpowiadat za obstuge prezentacji przestanych za pomoca
poczty elektronicznej przez Zamawiajgcego lub dostarczong bezposrednio przed
spotkaniem.

Wykonaweca bedzie zapewniat petng obstuge techniczng playoutu, bedzie tez
odpowiedzialny za wypuszczanie materiatéw wizyjnych i audio, zmiane
prezentacji, obstuge QR koddw.

Wykonawca zapewni Mikser wizyjny umozliwiajgcy ptynng zmiane prezentacji,
Wykonawca zapewni podglad prezentacji na monitorze,

Wykonawca zapewni pilota do zmiany prezentacji o zasiegu min 100 m ze
wskaznikiem laserowym.

dotyczace nagtosnienia i oswietlenia:

W sali konferencyjnej Wykonawca bedzie zapewniat kazdorazowo nagtos$nienie i
minimum 2 mikrofony bezprzewodowe dla prelegentow.

Dodatkowo, dostepne bedg dla uczestnikdw spotkania minimum 2 mikrofony
bezprzewodowe.

Wykonawca, w trakcie sesji pytan i odpowiedzi, bedzie zapewniat obstuge do
podawania mikrofonow uczestnikom spotkania.

Oswietlenie i nagtosnienie sali konferencyjnej podczas spotkania musi by¢
kazdorazowo dostosowane do charakteru i potrzeb poszczegdlnych ich czesci i
zaakceptowane przez Zamawiajacego.

8.14. Wymagania dotyczgce ustawienia, oznakowania i wizualizacji sali:

8.14.1.

Wykonawca bedzie odpowiadat za wtasciwg aranzacje sali konferencyjnej, tj.
ustawienie krzeset i stotéw (w uktadzie teatralnym, szkolnym lub w podkowe)

-_ ODBUDOWY
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uwzgledniajgce koniecznos$¢ sprawnego przemieszczania sie, ustawienie
elementdéw technicznych (sprzet, oswietlenie, nagtosnienie itp.).

8.14.2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany aranzacji sali podczas kazdego
spotkania, jezeli bedzie ona sktadaé sie z dwdch czesci.

8.14.3. Wykonawca bedzie odpowiadat za kompleksowe przygotowanie sal do spotkan
wraz z ich oznakowaniem zgodnym z wizualizacjg/wskazéwkami/zaleceniami
przekazanymi przez Zamawiajgcego (fiszki i tabliczki informacyjne z tytutem,
terminem (DD-MM-RRRR) i godzinami spotkan). Wykonawca rozstawi rowniez
rollupy i scianki PARP zgodnie z tematyka spotkania i wytycznymi od
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zapewniat tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane szatnie (wraz z
obstugg) oraz toalety dla uczestnikéw, w tym toalety dla oséb niepetnosprawnych.

W przypadku uczestnictwa w spotkaniu oséb stabostyszacych, Wykonawca zastosuje petle
indukcyjne lub systemy FM, oraz tablet do obstugi systemu Migam.

Przed spotkaniem, Wykonawca bedzie odpowiedzialny za odebranie w uzgodnionym z
Zamawiajgcym terminie materiatéw informacyjnych (m.in. ulotki, broszury, publikacje
etc.) i promocyjnych (m.in. roll-upy, $cianki konferencyjne) z siedziby Zamawiajgcego,
spakowanie i oznakowanie ich, a nastepnie przeniesienie i transport ww. materiatéw do
miejsca organizacji spotkania. W miejscu organizacji spotkania Wykonawca bedzie
zobowigzany do rozstawienia i konfekcjonowania ww. materiatéw zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie odpowiadat za przygotowanie w formie elektronicznej materiatéw
szkoleniowych (prezentacji, programu, materiatéw informacyjnych PARP, itp.) dla
uczestnikdw zgodnie z Systemem ldentyfikacji Wizualnej PARP oraz wizualizacjg do
poszczegblnych programoéw.

Gotowe materiaty szkoleniowe (informacja nt. PARP, program, grafika itp.) zostang
przygotowane i dostarczone w wersji elektronicznej przez Zamawiajgcego na 3 dni przed
rozpoczeciem spotkania. Materiaty te obejmowac beda:

8.19.1. pliki tekstowe - w formacie.doc,

8.19.2. grafike przygotowang przez Zamawiajgcego zgodnie z wytycznymi oddzielng do
kazdego spotkania, ktdrg Wykonawca wykorzysta podczas spotkania jako ekran
rozpoczecia, przerw, zakoniczenia spotkania,
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8.19.3. elementy graficzne — logo PARP i innych dziatan realizowanych przez PARP (pliki
formatach .cdr, .bmp, .jpg, .tif i inne), prezentacje zostang przekazane najpdzniej
na 1 h przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca bedzie odpowiadat za konfekcjonowanie materiatéw informacyjno-
promocyjnych na spotkania.

Wykonawca bedzie zobowigzany do utrzymania w czystosci rollupéw i $cianek
udostepnionych przez PARP.

Kazdorazowo na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie dostarczat odpowiednig
liczbe egzemplarzy materiatdw szkoleniowych oraz dtugopiséw i noteséw pobranych od
Zamawiajgcego w miejsce organizacji spotkania, najpdzniej na 3 godziny przed
rozpoczeciem spotkania.

W przypadku zniszczenia przez Wykonawce materiatéw przekazanych przez
Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany naprawic je na wtasny koszt.

9. Produkt 3: Spotkania informacyjne w formie hybrydowej — spotkania

stacjonarne z transmisjg online

9.1.

9.2.

9.3.
9.4.

9.5.

Co do zasady Zamawiajgcy bedzie zgtaszat zapotrzebowanie na organizacje wydarzenia w
terminie nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych przed datg spotkania. Zamawiajgcy
jednoczesnie zastrzega mozliwos¢, ze w przypadku koniecznosci organizacji wydarzenia w
trybie pilnym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce i zgtosi zapotrzebowanie
przynajmniej 3 dni przed planowanym spotkaniem.

Zlecenie bedzie obejmowato: temat spotkania, formute spotkania, miejscowos¢, termin i
godziny spotkania, planowany program spotkania, planowang liczbe uczestnikow
spotkania, ustawienie sali. W razie koniecznosci zamdéwienie réwniez dodatkowej sali,
informacje czy konieczne bedzie zapewnienie ekspertéw i moderatora.

Zamawiajacy przewiduje realizacje spotkan na terenie catej Polski.

Wykonawca zrealizuje spotkanie dochowujgc wszelkich standardéw i wymagan zgodnych
z aktualnymi wymogami sanitarnymi obowigzujgcymi w czasie organizacji spotkania.
Wykonawca, w ciggu 2 dni od otrzymania zlecenia, przedtozy Zamawiajgcemu propozycje
3 miejsc organizacji spotkania w przypadku spotkan stacjonarnych. W przypadku
odrzucenia przez Zamawiajgcego wszystkich propozycji, Wykonawca maksymalnie w ciggu
1 dnia roboczego przedstawi dodatkowe (inne) propozycje 3 miejsc.
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Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wskazania Wykonawcy miejsca organizacji spotkania
stacjonarnego, uwzgledniajac wszelkie zapisy przewidziane w OPZ.
Wykonaweca zorganizuje spotkania w salach konferencyjnych spetniajgcych standardy
minimum trzygwiazdkowych hoteli umiejscowionych w centrach konferencyjnych
kojarzonych z biznesem, obiektach hotelowych, parkach technologicznych, centrach
konferencyjnych lub innowacji, uczelniach zaakceptowanych przez Zamawiajgcego lub w
innych miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac spotkania w obiektach znajdujgcych sie w
centrach miast, na obszarze catej Polski, w poblizu dworca PKP/PKS w odlegtosci nie
wiekszej niz 5 km od dworca gtéwnego PKP/PKS, z dobrym dojazdem zaréwno
samochodem (i mozliwoscig zaparkowania), jak i Srodkami transportu miejskiego.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ organizacji spotkan w innych miejscach niz centrum
miasta i wskaze je Wykonawcy. Wykonawca wéwczas zachowuje prawo do petnego
wynagrodzenia zgodnego z oferta.
Wykonawca zapewni na zyczenie Zamawiajgcego wizytacje obiektéw proponowanych
przez Wykonawce.
Wymagania dotyczace sali:
9.11.1. Sala klimatyzowana, z bezprzewodowym dostepem do Internetu dla wszystkich
uczestnikdw spotkania, z dostepem do $Swiatta dziennego oraz z mozliwoscig
zaciemnienia sali do prezentac;ji.
9.11.2. Sala dostepna od godzin porannych (co najmniej od godz. 8.00, m.in. ze wzgledu
na koniecznos$¢ odpowiedniej aranzacji przestrzeni przed rozpoczeciem spotkania) do
godzin popotudniowych, w wymiarze wystarczajgcym do wtasciwego przygotowania
spotkania, jego przeprowadzenia i zakonczenia.
9.11.3. W sali zapewniona bedzie méwnica/stét prezydialny oraz krzesta/fotele w liczbie
odpowiadajacej liczbie prelegentéw.
9.11.4. Sala pomiesci liczbe oséb przewidzianych na poszczegdlne spotkania (+ 30%)
oraz pracownikéw PARP i prelegentéw (max. 10 osdéb).
9.11.5. Sala wyposazona bedzie w sprzet do realizacji prezentacji multimedialnych, tj.
ekran, rzutnik multimedialny z wejsciem HDMI, flipchart wraz z przygotowanymi
arkuszami i piszgcymi markerami (w réznych kolorach).
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9.11.6. W przypadku organizacji konsultacji podczas/po spotkaniu, o czym Zamawiajacy
poinformuje w zleceniu, Wykonawca bedzie zapewniat przestrzeri/pomieszczenie o
wymiarach minimum 25 mkw. w sgsiedztwie sali, w ktérej bedg odbywac sie
konsultacje.
9.11.7. Wykonawca bedzie zapewniat na konsultacje stoty (max. 5 sztuk), krzesta (max.
10 sztuk).
9.11.8. Wykonawca bedzie zapewniat na kazdym spotkaniu przestrzen cateringowg
zlokalizowang w poblizu Sali konferencyjnej.

9.12. Wymogi dotyczace playoutu:
9.12.1. Wykonawca bedzie odpowiadat za obstuge prezentacji przestanych za pomocg
poczty elektronicznej przez Zamawiajgcego lub dostarczong bezposrednio przed
spotkaniem.
9.12.2. Wykonawca bedzie zapewniat petng obstuge techniczng playoutu, bedzie tez
odpowiedzialny za wypuszczanie materiatéw wizyjnych i audio, zmiane prezentacji,
obstuge QR koddw.
9.12.3. Zapewni Mikser wizyjny umozliwiajgcy ptynng zmiane prezentacji.
9.12.4. Zapewni podglad prezentacji na monitorze.
9.12.5. Zapewni pilota do zmiany prezentacji o zasiegu min 100 m ze wskaznikiem
laserowym.

9.13. Wymogi dotyczace nagtosnienia i oswietlenia:
9.13.1. W sali konferencyjnej Wykonawca bedzie zapewniat kazdorazowo nagtosnienie i
minimum 2 mikrofony bezprzewodowe dla prelegentéw.
9.13.2. Dodatkowo, dostepne bedga dla uczestnikéw spotkania minimum 2 mikrofony
bezprzewodowe.
9.13.3. Wykonaweca, w trakcie sesji pytan i odpowiedzi, bedzie zapewniat obstuge do
podawania mikrofonow uczestnikom spotkania.
9.13.4. Oswietlenie i nagtosnienie sali konferencyjnej podczas spotkania musi by¢
kazdorazowo dostosowane do charakteru i potrzeb poszczegdlnych ich czesci i
zaakceptowane przez Zamawiajacego.

9.14. Wymagania dotyczgce ustawienia, oznakowania i wizualizacji sali:
9.14.1. Wykonawca bedzie odpowiadat za wtasciwg aranzacje sali konferencyjnej, tj.
ustawienie krzeset i stotéw (w uktadzie teatralnym, szkolnym lub w podkowe)
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uwzgledniajace koniecznos$¢ sprawnego przemieszczania sie, ustawienie elementéw
technicznych (sprzet, oswietlenie, nagtosnienie itp.).
9.14.2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany aranzacji sali podczas kazdego
spotkania, jezeli bedzie ona sktadaé sie z dwdch czesci.
9.14.3. Wykonawca bedzie odpowiadat za kompleksowe przygotowanie sal do spotkan
wraz z ich oznakowaniem zgodnym z wizualizacjg/wskazéwkami/zaleceniami
przekazanymi przez Zamawiajgcego (fiszki i tabliczki informacyjne z tytutem, terminem
(DD-MM-RRRR) i godzinami spotkan). Wykonawca rozstawi réwniez rollupy i scianki
PARP zgodnie z tematyka spotkania i wytycznymi od Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie zapewniat tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane szatnie (wraz z
obstugg) oraz toalety dla uczestnikéw, w tym toalety dla oséb niepetnosprawnych.
W przypadku uczestnictwa w spotkaniu oséb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje petle
indukcyjne lub systemy FM, oraz tablet do obstugi systemu Migam.
Przed spotkaniem, Wykonawca bedzie odpowiedzialny za odebranie w uzgodnionym z
Zamawiajgcym terminie materiatéw informacyjnych (m.in. ulotki, broszury, publikacje
etc.) i promocyjnych (m.in. roll-upy, $cianki konferencyjne) z siedziby Zamawiajgcego,
spakowanie i oznakowanie ich, a nastepnie przeniesienie i transport ww. materiatéw do
miejsca organizacji spotkania. W miejscu organizacji spotkania Wykonawca bedzie
zobowigzany do rozstawienia i konfekcjonowania ww. materiatéw zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie odpowiadat za przygotowanie w formie elektronicznej materiatéw
szkoleniowych (prezentacji, programu, materiatéw informacyjnych PARP itp.) dla
uczestnikéw zgodnie z Systemem ldentyfikacji Wizualnej PARP oraz wizualizacjg do
poszczegblnych programdw operacyjnych.
Gotowe materiaty szkoleniowe (informacja nt. PARP, program, grafika itp.) zostang
przygotowane i dostarczone w wersji elektronicznej przez Zamawiajgcego na 3 dni przed
rozpoczeciem spotkania. Materiaty te obejmowac beda:
9.19.1. pliki tekstowe - w formacie .doc,
9.19.2. grafike przygotowang przez Zamawiajgcego zgodnie z wytycznymi oddzielng do
kazdego spotkania, ktdrg Wykonawca wykorzysta podczas spotkania jako ekran
rozpoczecia, przerw, zakoniczenia spotkania.
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9.19.3. elementy graficzne — logo PARP i innych dziatan realizowanych przez PARP (pliki
formatach .cdr, .bmp, .jpg, .tif i inne), prezentacje zostang przekazane najpdzniejna 1 h
przed rozpoczeciem wydarzenia.
Wykonawca bedzie odpowiadat za konfekcjonowanie materiatéw informacyjno-
promocyjnych na spotkania.
Wykonawca bedzie zobowigzany do utrzymania w czystosci rollupéw i $cianek
udostepnionych przez PARP.
Kazdorazowo na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie dostarczat odpowiednia
liczbe egzemplarzy materiatdw szkoleniowych oraz dtugopiséw i noteséw pobranych od
Zamawiajgcego w miejsce organizacji spotkania, najpdzniej na 3 godziny przed
rozpoczeciem spotkania.

9.23. W przypadku zniszczenia przez Wykonawce materiatéw przekazanych przez

Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany naprawic je na wtasny koszt.

9.24. Wykonawca zapewni kazdorazowo transmisje na zywo zgodnie z ponizszymi wymogami:

9.24.1. Sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstugg, w tym:

9.24.1.1. co najmniej 3 kamery — obstugiwane przez co najmniej dwdch
operatoréw;

9.24.1.2. oswietlenie, jesli zastosowane na sali bedzie niewystarczajace,

9.24.1.3. slider kameleon lub inny o tych samych parametrach i standardzie

lub kran kamerowy w zaleznosci od mozliwosci studia i ustalen z
zamawiajgcym,

9.24.1.4. mikrofony,

9.24.1.5. w przypadku zdalnej obecnosci ekspertdéw licencje do
odpowiedniego oprogramowania na komputerach ekspertéw oraz
przetestuje wraz z ekspertami i przeszkoli ekspertéw zdalnie z uzywania
oprogramowania (w terminie ustalonym z Zamawiajgcym nie pdzniej
niz 2 dni przed transmisj3),

9.24.1.6. dodatkowy sprzet niewymieniony przez Zamawiajacego,
zapewniajgcy prawidtowq realizacje transmisji.

9.25. Po realizacji spotkania Wykonawca przystgpi do postprodukcji zarejestrowanego

materiatu.
Fundusze Rzeczpospolita  Dofinansowane przez - 5mﬂw‘f
i H - .
Europejskie - Polska Unie Europejsky - ODEUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU




10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.
10.7.

19

focland M . q Innovation & PARP

Liechtenstein Norway exnpeoil
Norwaygrants grants Norway STOU[

9.26. Postprodukcje Wykonawca zrealizuje najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych od
zakonczenia transmisji lub realizacji nagrania.

9.26.1. Jesli po dwukrotnym whniesieniu uwag i zastrzezen do produktu finalnego,
Wykonawca nie przedstawi Zamawiajgcemu produktu spetniajgcego jego
wymogi, Zamawiajacy bedzie miat prawo uznac, ze Wykonawca nie jest
zdolny do zrealizowania zaméwienia i moze odstgpi¢ od umowy.

Produkt 4: Zakontraktowanie ekspertow

Zamawiajgcy bedzie opcjonalnie zgtaszat zapotrzebowanie na zatrudnienie eksperta lub
moderatora kazdorazowo przed realizacjg produktéw 1, 2, 3.

Na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca zaproponuje liste 3 moderatoréw (dziennikarzy
lub konferansjerow biegtych w tematyce ekonomicznej/biznesowej z doswiadczeniem w
moderacji co najmniej 3 webinariéw i/lub konferencji/paneli dyskusyjnych podczas
konferencji, oraz z co najmniej dwuletnim doswiadczeniem dziennikarskim w tematyce
biznesowej), ktorych optaci i ktérzy bedg moderowali/prowadzili dyskusje w ramach
webinaridow lub spotkan informacyjnych. Zamawiajacy bedzie kazdorazowo wybierat z
zaprezentowanej listy. W przypadku, gdy zaden z zaproponowanych przez Wykonawce
moderatoréw nie uzyska akceptacji Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo wskazania
innego moderatora. Do obowigzkdéw moderatoréw bedzie nalezeé zapewnienie wartosci
merytorycznej produktu. W celu zapewnienia kompleksowej realizacji spotkan,
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do Scistej wspdtpracy z moderatorem
zapewniajgcym ustuge moderacji.

Ekspertéw i moderatoréw zakontraktuje Wykonawca, przy czym Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zapewnienia wtasnych moderatoréw i ekspertdéw.

Ekspertami i moderatorami moga by¢ rowniez przedstawiciele Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za znalezienie i zaproponowanie Zamawiajgcemu
ekspertéw ze wskazanych dziedzin.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zlecone i zakontraktowane ustugi.
Zlecenie zapotrzebowania na znalezienie i zakontraktowanie eksperta Zamawiajgcy
bedzie dokonywat nie pdzniej niz 5 dni przed terminem realizacji produktu za
posrednictwem poczty elektronicznej do koordynatora projektu i specjalisty ds. realizacji
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wydarzen. W wyjatkowej sytuacji zapotrzebowanie moze by¢ zgtoszone w terminie
krétszym niz 5 dni.

Zamawiajacy przed kazdym produktem z udziatem eksperta wskaze Wykonawcy obszar
tematyczny danej dziedziny (np. wzornictwo, eksport, HR, innowacje) lub/i przedstawi
najwazniejsze kryteria decydujgce o wyborze eksperta.

Zamawiajgcy ma prawo wskazac eksperta lub moderatora lub zwrdcié sie do Wykonawcy
z prosbg o przedstawienie propozycji.

Wykonawca w terminie nieprzekraczajagcym 2 dni od zlecenia, zaproponuje co najmniej
3 ekspertéw spetniajgcych kryteria Zamawiajgcego (zewnetrznych ekspertow
branzowych) z dziedziny wskazanej przez Zamawiajgcego ze szczegdétowym opisem
minimum dwuletniego doswiadczenia ww. dziedzinie.

Jezeli Zamawiajgcy nie zaakceptuje ekspertdw wskazanych przez Wykonawce,
Wykonawca zobligowany bedzie do przedstawienia kolejnych 2 kandydatéw w terminie
max. 1 dzien roboczy.

Jezeli Zamawiajgcy nie zatwierdzi ekspertow wskazanych przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zaproponowac ekspertéw z danej dziedziny.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zakontraktowania wiecej niz jednego eksperta do
spotkania. Wykonawca zakontraktuje wskazang przez Zamawiajgcego liczbe ekspertéw.
Do obowigzkéw eksperta bedzie nalezato opracowanie we wspoétpracy z Zamawiajgcym
i Wykonawca tematyki produktu z podziatem na najwazniejsze

zagadnienia, prezentacji multimedialnej (w formacie ustalonym z zamawiajgcym na
etapie realizacji zamodwienia, na wzorze PARP) z zakresu tematycznego
zaproponowanego przez Zamawiajgcego, ktdrg zaprezentuje podczas realizacji oraz
materiatéw pisemnych dla uczestnikéw. Czas trwania prezentacji prowadzonej przez
eksperta lub wystgpienia eksperta bedzie ustalany kazdorazowo wraz ze zleceniem.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania przygotowanej prezentacji i materiatow
pisemnych przez wybranego eksperta do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej 3 dni
przed realizacjg produktu. Zamawiajacy zaakceptuje prezentacje lub zgtosi uwagi.

W przypadku braku akceptacji przygotowanej prezentacji przez Zamawiajgcego,

w terminie 1 dnia po otrzymaniu uwag, Wykonawca w porozumieniu z ekspertem
wprowadzi zmiany zgodnie z wniesionymi uwagami Zamawiajgcego i powtdrnie
przekaze go do akceptacji Zamawiajgcemu (za pomocg poczty elektronicznej w formacie
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uzgodnionym z Zamawiajgcym). Po stronie Wykonawcy lezy dostosowanie prezentacji
do wymogow dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wyptacenia wynagrodzenia ekspertom. Srednie
wynagrodzenie ekspertéw (w tym zwrot kosztdw podrézy na terenie kraju,

z wyfaczeniem biletéw lotniczych) nie przekroczy catosciowej kwoty 400 000 zt.
przeznaczonej na wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie wyptacone najpdzniej w ciggu
7 dni od zakoniczenia danego spotkania. Wykonawca przedtozy w wersji elektronicznej
Zamawiajgcemu dowody (np. pdf wykonanego przelewu) na dokonanie ww. ptatnosci na
rzecz eksperta za jego poszczegdlne wystapienie.

Zamawiajgcy zastrzega, iz nie wszyscy eksperci mogg pobiera¢ wynagrodzenie.

11. Wytyczne techniczne przygotowania produktow — spotkan informacyjnych

11.1. Brak usterek obrazu i dzwieku.
11.2. Prawidtowa synchronizacja obrazu i dZzwieku — opdznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem
sygnatu wizji nie powinno przekracza¢ wartosci -20/+40 ms.
11.3. HD 1920x1080 25p — minimalnie wymagana maksymalna rozdzielczos¢.
11.4. Format obrazu 16:9,
11.5. Kontener MP4
11.6. Wymagania dotyczgce obrazu:
11.6.1. kodek H.264
11.6.2. wspdtczynnik proporcji piksela: 1.0,
11.6.3. transmisji obrazu: minimum 5 Mb/s dla rozdzielczosci FullHD,
11.6.4. czestotliwosc 25 FPS
11.6.5. skanowanie progresywne
11.7. Wymagania dotyczgce dzwieku:
11.7.1. kodek AAC
11.7.2. dzwiek stereo
11.7.3. czestotliwosci prébkowania: minimum 48 kHz
11.7.4. poziom referencyjny dZwieku: -18dBFs, zrownowazony dla catego materiatu.
11.8. Minimalne wymagania dotyczgce napiséw rozszerzonych:
H e, g e e [ | ES T
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e jednoczesnie moga by¢ wyswietlane 2 wiersze tekstu, a jezeli gtéwny przekaz
zawiera sie w wypowiedzi, moze zawierac¢ 3 wiersze (nie dopuszcza sie
zastosowania napisow typu scroll-up),

® napisy rozszerzone zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne oraz informacje o
dzwiekach istotnych dla zrozumienia tresci,

e petfnainterpunkcja oraz wielkie i mate litery,

e pojedynczy napis wyswietlany jest nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7
sekund. Czas wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dtugosci tekstu i
pozwalaé na wygodne odczytanie,

e kwestie dialogowe poprzedzane s mysInikiem,

e jezeliz obrazu nie da sie wywnioskowac¢, kto wypowiada dang kwestie,
wypowiedz osoby oznacza sie odpowiadajgcym mu kolorem lub identyfikuje w
inny sposdb (np.: inicjatami),

e zsynchronizowane, linia napisdw pojawia sie zgodnie z poczatkiem wypowiedszi,
znika po wypowiedzeniu danej kwestii. Maksymane odchylenie - 1s,

e umieszczone w dolnej czesci ekranu,

e dla materiatéw z odtworzenia stosuje sie napisy zamkniete. Dla materiatéw na
zywo preferowana realizacja z napisami zamknietymi, a w przypadku uzycia
napisdw zamknietych czcionka uzyta do napisdw powinna by¢ czytelna,
bezszeryfowa, w kolorze zapewniajgcym kontrast (np.: biaty na czarnym tle, lub
czarng otoczka),

e w przypadku materiatéw na zywo napisy muszg by¢ moderowane przez
cztowieka.

Audiodeskrypcja:

jezeli materiat zawiera tresci wizualne, ktérych nie mozna uzyskac ze $ciezki dzwiekowej,
Wykonawca dostarcza dodatkowy materiat z audiodeskrypcjg i odpowiednimi do catej
Sciezki dzwiekowej (w tym audiodeskrypcji) napisami rozszerzonymi zamknietymi. W
przypadku materiatéw realizowanych na zywo, materiat z audiodeskrypcjg dostarczany
jest w procesie postprodukgji.

lektor opisuje to, co wida¢, bez interpretacji, chyba ze okaze sie to niezbedne dla
Zzrozumienia tresci,
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e wypowiedzi lektora umieszczane sg na Sciezce dzwiekowej w taki sposdb, by nie
przeszkadzaty w stuchaniu wypowiedzi na gtéwnej Sciezce,

e gtos lektora nie powinien by¢ znaczgco gtosniejszy ani cichszy od podstawowej $ciezki
dzwiekowej,

e jezeli w nagraniu znajduja sie napisy, powinny by¢ one odczytane przez lektora, o ile nie
przeczyta ich sam prelegent,

e nie ma potrzeby zapewnienia audiodeskrypcji, gdy wszystkie informacje niezbedne do
zrozumienia tresci wizualnej mozna uzyskac ze $ciezki dzwiekowe;.

11.10. Dodatkowe parametry dla social mediéw:
11.10.1. Facebook:
11.10.1.1. 1920x1080
11.10.1.2. Ratio: squery -16:9, filmy wertykalne - 9:16,
11.10.1.3. Kontener: MOV, MP4,
11.10.1.4. Maksymalny rozmiar i dtugo$é filmu: 4gb i 4 godz.
11.10.2. LinkedIn:
11.10.2.1. Rozdzielczo$¢: 1920x1080
11.10.2.2. Ratio: squery — 16:9
11.10.2.3. Kontener: Mov, MP4
11.10.2.4. Maksymalny rozmiar i dtugo$¢ filmu: 200 mb, 30 minut
11.11. Umieszczanie produktow w serwisie YouTube:
11.11.1. Wykonawca zamiesci kazdy bedgcy wynikiem postprodukcji produkt na
udostepnionym przez Zamawiajycego dysku/serwerze FTP udostepnionym Wykonawcy
przez Zamawiajgcego.
11.11.2. Produkt zostanie zatadowany ze statusem niepublicznym. Opublikowanie
produktow finalnych nalezy tylko i wytacznie do atrybutéw Zamawiajgcego.
11.11.3. opisze produkt zgodnie z zasadg 5W+1H (co, kiedy, gdzie, kto, dlaczego + tytut
materiatu).
11.11.4. Wykonawca doda tekst napiséw rozszerzonych do wszystkich produktéw,
korzystajac z funkcjonalnosci YouTube. Wykonawca zweryfikuje takze ich poprawnosc.
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11.11.5. Jezeli Wykonawca na etapie transmisji na zywo uzyt napiséw otwartych na
etapie post produkcji dostarcza dwie wersje materiatu z napisami otwartymi oraz

napisami zamknietymi.

11.11.6. Parametry i wytyczne techniczne moga ulec zmianie, pod warunkiem
obustronnego zaakceptowania nowych parametréw na spotkaniu analitycznym. Zmiany

te nie bedg wymagata podpisywania aneksu do umowy.

12. Szacowana liczba produktow

Nazwa produktu

Szacowana liczba
(produktow, oséb,)

Produkt 1: 50
Spotkania informacyjne w formie webinariéw eksperckich
Produkt 2: 40
Spotkania informacyjne w formie stacjonarne;j
Produkt 3: 30
Spotkania informacyjne w formie hybrydowej
Produkt 4: X
Zakontraktowanie ekspertow/moderatorow
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